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一、 注册 

首次使用此服务平台的用户，请在官网 http://cem.ctc.ac.cn/点击注册，如

下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 1. 系统首页 

点击【注册】按钮后，显示以下界面（见图 2），能力验证/测量审核用户

请勾选【参加全国大对比、能力验证、一对一能力验证（测量审核）】，填写基

本信息时，*为必填项，请尽量完善需要填写的信息，填写完成后，请认真核实

确认后，点击【注册】，系统会提示注册成功。 

二、信息维护 

注册完成后请返回主页，进行登录，进入用户界面（见图 3），当前显示的

是基本信息维护界面。请认真完善各项信息，若发现信息有误时，可在此界面

进行修改，修改完成后，请点击【保存修改】。 
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图 2. 会员注册界面 

 

 

 

 

 

 

图 3. 会员中心-基本信息维护界面 
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图 4 开票信息维护界面 

 

图 5 会员中心基本信息维护 

在此界面还可以查看已经报名的能力验证/测量审核项目，可以对登
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录密码进行修改等操作。 

三、在线报名 

用户登录系统后，在会员中心界面，点击【业务中心】，然后点击

【能力验证】按钮，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 6 在线报名界面-1 

 

 

 

 

 

 

 

图 7  在线报名界面-2 

在图 7 所示界面，点击展开“全部分类”，即可看到该年度开展的所
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有能力验证项目计划的名称、检测参数、收费信息等。显示界面如图 8 

 

 

 

 

 

 

图 8  在线报名界面-3 

 

 

 

 

 

 

图 9  在线报名界面-4 
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图 10 在线报名界面--5 

 

 

 

 

图 11  在线报名界面—订单信息 

 

 

 

图 12  在线报名界面—审核通过后界面 

订单审核通过后，请尽快打印报价单，办理汇款。在报名时，每个

项目只能报名一次，重复报名会有系统提示。当审核通过发发现报名有

误，此时不能自己取消订单，请与管理员联系。 

四、缴费、发票开具及查询 

1.打印报价单 

订单审核通过后，请点击图 12 中的【报价单】按钮，显示如下： 

 

 

 

 

 

 



7 
 

 

2. 填写开票信息 

请在汇款后，认真填写报价单的下方的开票信息，请选择增值税专

用发票和增值税普通发票。当个人汇款时，请填写清楚汇款人姓名，信

息填写完毕后，点击保存。请填写后仔细核对，确保信息无误，发票一

旦开出，恕不退换。 

 

 

 

 

 

 

3. 我公司收到汇款后，会及时对订单进行处理，当我公司确认收款后，用

户的订单状态会显示已缴费。我公司会尽快按照用户要求及时开具相应的发

票。如果用户有任何疑问，请与系统后台管理员联系。 

五、样品接收 

1、收到样品的实验室请尽快登录能力验证服务平台（cem.ctc.ac.cn），在“会员中

心”—“我的能力验证项目”栏中，找到相应能力验证计划，确认样品状态。 
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2、如样品完好，请点击“完好”后“提交”。 

3、如样品有破损或其他问题，请点击“不完好”，上传破损样品照片（文件大小不

能超过 2M），再点击“提交”，并及时与我们联系。如有其它情况，请在“说明”中

备注。我们收到反馈后会及时与您联系处理。 
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六、在线填报数据 

1、实验室参照作业指导书完成检测后，请登录能力验证服务平台（cem.ctc.ac.cn），

在“会员中心”—“我的能力验证项目” 栏中，找到相应能力验证计划，点击“在线

数据填报”。 

 

 

 

2、数据填报过程 
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